SKIM PERKHIDMATAN

KUMPULAN PERKHIDMATAN :

TARAF JAWATAN

KEMENTERIAN / JABATAN
KADAR UPAH

SYARAT LANTIKAN WAJIB

PEMBANTU AWAM
PELAKSANA

MALAYSIA SHORT-TERM EMPLOYMENT
PROGRAMME (MySTEP)

PERKHIDMATAN AWAM NEGERI KELANTAN
RM 1,500.00

Warganegara Malaysia

dengannya oleh Kerajaan.

Berumur tidak kurang 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.
3. Kepujian Bahasa Melayu di peringkat SPM/SVM/SKM atau kelulusan yang diiktiraf setaraf

SYARAT LANTIKAN

KELAYAKAN LANTIKAN:

Kelayakan Masuk

Bidang/Kelayakan Khusus

)

il

SPM/SVM / SKM

Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan; atau

Sijil Vokasional Malaysia dalam bidang berkaitan
yang diiktiraf oleh Kerajaan; atau

Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan dan Sijil Kemahiran
Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; atau

Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan dan Sijil Kemahiran
Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.




DAN

Kelayakan Bahasa Melayu : Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepuijian
(sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa
Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan.

RINGKASAN TUGAS

Pembantu Awam bertanggungjawab melaksanakan skop tugas berkenaan pengurusan dokumen
dan memberi sokongan operasi dan teknikal bagi memastikan pengurusan pejabat dapat berjalan
dengan lancar. Pembantu Awam juga memainkan peranan dalam membantu menjalankan kerja-
kerja penyenggaraan di luar kawasan pejabat disamping perlu memastikan peralatan / ruang kerja
yang berada di bawah pengawasan sentiasa berada dalam keadaan bersih, teratur, dan selamat
untuk digunakan pada bila-bila masa.




